Tworzenie 
uczniowskiej 
witryny 
Internetowej 


BU 
O 
N 
Q_ 
IN. 
a 


wspierane przez Microsoft 


Tworzenie uczniowskiej witryny internetowej 
Rozdział 7.1 


Zadanie 1 

Badanie szkolnych witryn 
internetowych 

(15 minut) 


Przeanalizuj: istniejące witryny i pomyśl, jak chciałbyś 
zaplanować własną. 


Zadanie 2 

Planowanie uczniowskiej witryny 
internetowej 

(45 minut) 


Przeanalizuj: projekty uczniowskiej witryny internetowej. 


Zadanie 3 

Tworzenie uczniowskiej witryny 
internetowej 

(2 godziny) 


Utwórz: witrynę internetową, stosując program Publisher. Będzie 
służyła jako przykład Twojego schematu pracy dla uczniów. 
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Tworzenie uczniowskiej witryny internetowej 


Rozdział 7.2 


Zadanie 1 

Badanie szkolnych witryn 
internetowych 

(15 minut) 


1. Przed utworzeniem własnej witryny internetowej przejrzyj i przeanalizuj 
ZI niektóre z istniejących szkolnych witryn. Możesz je znaleźć, wpisując 
w wybranej wyszukiwarce internetowej znane nazwy szkół. Powtórz te 
czynności i porównaj z wynikami innych uczestników kursu. 


2. Jak szkoły używają swoich witryn? Czy są materiały do Twojego przedmiotu? 
Jak wygląda Twój przedmiot w porównaniu z innymi przedmiotami obecnymi 
na stronach internetowych? 


3. Jak chciałbyś stosować witrynę internetową w nauczaniu swojego 
przedmiotu? 
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Tworzenie uczniowskiej witryny internetowej 


Zadanie 2 

Planowanie uczniowskiej witryny 
internetowej 

(45 minut) 


Zalecane zastosowania: 


e Służą jako materiał dla innych uczniów. 

e  Vspomagają nawiązanie kontaktów pomiędzy uczniami na całym świecie. 
e Pomagają w realizacji projektów opartych na współpracy. 
© 


Prezentują wiedzę uczniów pozyskaną z encyklopedii multimedialnych, 
Internetu i innych Źródeł. 


Prezentują rezultaty badań i ankiet. 


e -Publikują przykłady twórczości uczniowskiej, takie jak poezja, nowele 
i dokumenty. 


e Stanowią zwieńczenie danej jednostki zadaniowej. 


e Służą jako podstawa sponsorowanych dla szkoły witryn internetowych, 
prezentujących lokalną społeczność oraz okoliczne atrakcje, takie jak 
popularne restauracje i sklepy. 


e Prezentują zdjęcia z wycieczki klasowej. 


e Służą jako internetowa gazetka lub magazyn odnoszący się do aktualnych, 
przeszłych lub przyszłych zdarzeń. 


Wymień pomysły na witrynę internetową tworzoną przez uczniów. 
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Rozdział 7.3 


Tworzenie uczniowskiej witryny internetowej 
Rozdział 7.4 


Etap 1 — Planowanie uczniowskiej witryny 
internetowej 


Określanie zawartości witryny 


Zastanów się, co chciałbyś umieścić w swojej witrynie internetowej. Weź 
pod uwagę wiek uczniów, z którymi pracujesz, i treści, które mają opra- 
cować. 


Całościowy cel: 


Tytuł witryny internetowej uczniów 


Tematy i materiały do wyszukania w Internecie 


Inne źródła, które zastosuję podczas tworzenia witryny internetowej, np. encyklope- 
die, podręczniki i inne materiały drukowane 


Aby osiągnąć cele nauczania, uczniowska witryna 
internetowa może zawierać 

wyniki badań na zadany temat; 

odnośniki i opisy innych witryn; 

ilustracje przygotowane przez uczniów; 

fotografie, grafikę, animacje; 

wykresy i grafy; 

bibliografię cytowanych prac; 


inne 


W witrynie internetowej moich uczniów może 
wystąpić 


© minimalna liczba stron 


minimalna liczba materiałów 


inimalna liczba odnośników 


maksymalna (minimalna) liczba ilustracji 


... © 
3 
po) 


minimalna (maksymalna) liczba animacji 
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Tworzenie uczniowskiej witryny internetowej 
Rozdział 7.5 


Projektowanie dobrej witryny internetowej 


1. Zastanów się nad charakterystyką odbiorców i opracuj interesujący oraz łatwy 
w użyciu format: 


© Czy większość odbiorców ma powolne, czy też szybkie połączenie 
z Internetem? Odpowiedź może wpłynąć na liczbę i rozmiary ilustracji, 
które wcześniej wybrałeś. 


e  Czyoczekujesz, że odbiorcy będą używali najnowszych przeglądarek 
internetowych? A może będą używać starszych przeglądarek, które nie 
są w stanie wyświetlić układów z tabelami, ramkami i animacją? 
Pamiętaj, że stronę będą odbierać użytkownicy różnych przeglądarek. 


e Określ zwartość strony. Ułatw zadanie odbiorcom, pamiętając 
o spójnym tle, czytelnym pasku nawigacyjnym, wielu tytułach 
i całościowym układzie. 


2. Możesz zamieścić na każdej stronie któryś z następujących elementów: 
e przycisk lub łącze do strony głównej, 
e [woje nazwisko i adres e-mail, 
e datę ostatnich zmian, 
e adres swojej strony (nie będziesz mógł dodać tego adresu teraz). 


3. Zaplanuj witrynę, zorganizuj pomysły w formie grafu albo planu. Narysuj 
schemat lub mapę swoich stron. 


e Co będzie zawierała Twoja witryna? 


© _ Jaki rodzaj odnośników chciałbyś stosować? 


© Jaki wygląd powinna mieć witryna, np. profesjonalny, klasyczny, inny? 


© _ Jakie inne treści i elementy projektu chciałbyś włączyć? 
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Tworzenie uczniowskiej witryny internetowej 


Rozdział 7.6 


Etap 2 — [worzenie scenopisu [wojej witryny 
internetowej 


Pamiętaj, że tworzysz projekt tak, jakbyś był uczniem. Użyj scenopisu, aby 
zaplanować zawartość, układ, elementy nawigacyjne witryny uczniowskiej. 
Jeśli jesteś zainteresowany projektowaniem większej i bardziej złożonej 
witryny internetowej, przyjrzyj się przykładom do tego rozdziału na CD- 
ROM-ie. 


Strona główna 


hiperącze 1 


hiperącze 2 hiperącze 3 


Notatki 
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Tworzenie uczniowskiej witryny internetowej 
Rozdział 7.7 


Zadanie 3 

Tworzenie uczniowskiej witryny 
internetowej 

(2 godziny) 


Opis. Podczas realizacji zadania przygotuj taką przykładową witrynę inter- 
netową, jaką mógłbyś opracować ze swoimi uczniami w klasie. Opracuj 
witrynę internetową tak, aby odpowiadała określonym celom nauczania. 


Etap 1— Zastosowanie Kreatora witryny sieci Web 


Kreator witryny sieci Web umożliwia tworzenie jedno- lub wielostro- 
nicowego projektu internetowego. 


1. Kliknij przycisk Start. 


2. Z menu Start wybierz opcję Wszystkie programy, a następnie Microsoft 
Publisher. Spowoduje to uruchomienie aplikacji. 


3. Upewnij się, że w menu rozwijanym okienka zadań wybrana jest opcja Według 
typu publikacji. Kliknij opcję Witryny sieci Web (rysunek 7.1). 


Uruchamianie Kreatora witryny sieci Web 


<« Nowy plik publikacji v X Witryny sieci Web 


Rozpocznij od projektu 


według typu publikacji „| [Ie zad 


Szybkie publikacje 4 
Dokumenty programu word 

Biuletyny 

= 
Broszury 

Katalogi 

Ulotki 

Znaki 

Pocztówki 

Karty z zaproszeniem 
Karty z pozdrowieniami 
Wizytówki 

Życiorysy 


Bloki - witryna sieci web Ćwiartka - witryna sieci web 


Nowy 
[Q Pusta publikacja 


EŃ] Z istniejącej publikacji... 
51 Z szablonu... 

Otwórz publikację Dla dzieci - witryna sieci Web Dymki - witryna sieci Web 
G$ Więcej publikacji... 


Rysunek 7.1 


4. Po prawej stronie ekranu przewiń podgląd i przejrzyj różne układy stron 
internetowych. Kliknij projekt, który wybrałeś, aby rozpocząć pracę kreatora. 
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Tworzenie uczniowskiej witryny internetowej 


Rozdział 7.8 


B; 


Kreator utworzył witrynę WWW (rysunek 7.2). 


Plik Edycja widok Wstaw Format Narzędzia Tabela Rozmieść Okno Pomoc 
DSWMARAGARY 4 BEAES|0-0-|5-|AlĄ4 ET| 7% 
A | 5 |BZUESZEJADg,. 
4% * Witryna sieci Web - opcje hó lo 


[e4 Witryna sieci Web - opcje 
4 Projekty publikacji 


HE schematy kolorów 


Ag Schematy czcionek 
Pasek nawigacyjny 


Formularz 


Ralnaky 
Brak zamówienia 


800: HB a IE |7 


Formularz odpowiedzi — Formularz zapisów 


kometa na układ wydruku 


Zobacz też 


EJ 
EG) 
4 


Wstaw stronę... 
Wypełnienie tła i podkład dźwiękowy... 


Rysunek 7.2 


W okienku zadań zaznaczona jest opcja Witryna sieci Web — opcje. W sekcji 
Pasek nawigacyjny domyślnie zaznaczona jest opcja Wiele. 


W sekcji Formularz wybierz rodzaj formularza lub pozostaw zaznaczoną opcję 
domyślną Brak. 


Za pomocą opcji Projekty publikacji okienka zadań możesz zmienić makietę, 
którą zastosowałeś, na inną. 


Kliknij opcję Schematy kolorów i na liście zaznacz wybrany zestaw kolorów. 


Kliknij opcję Schematy czcionek i na liście zaznacz odpowiedni schemat 
czcionek. 


W dolnej części okienka zadań dostępne są jeszcze opcje zaawansowane 
Wstaw stronę oraz Wypełnienie tła i podkład dźwiękowy. 


Z menu Plik wybierz polecenie Zapisz jako. 


Odszukaj swój osobisty folder i folder Przykłady uczniowskie, a w nim otwórz 
folder Witryny internetowe. 


Nazwij swój dokument w polu Nazwa pliku. Rozszerzenie nazwy pliku .pub 
zostanie dodane automatycznie. 


Kliknij przycisk Zapisz. 
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Zmiana układu strony 


Możesz optymalizować stronę sieci Web, aby nadawała się do prezen- 
towana tak na ekranach wysokiej rozdzielczości, jak i w rozdzielczości 
standardowej. 


1. W menuPlik wybierz Ustawienia strony. 

2. Kliknij kartę Układ. 

3. Woknie Typ publikacji wybierz Strona sieci Web. 
4.  Woknie Rozmiar strony możesz wybrać: 


© VGA do węższej strony (rekomendowane do ekranów standardowej 
rozdzielczości). 


e SVGA do szerszej strony (rekomendowane do ekranów wyższej 
rozdzielczości). 


e _ Niestandardowy do wysokości i szerokości określonych przez 
użytkownika. 


5. Kiedy zmiany są dokonane, kliknij OK. 


Opcje przeglądania 

Powiększ obraz swojej strony w polu powiększania procentowego na 
pasku narzędzi Standardowy albo kliknięciem przycisku Powiększ EJ lub 
Pomniejsz EJ odpowiednio zwiększ albo zmniejsz obraz. 


Chcąc przejrzeć inne strony, kliknij wybrany numer strony umieszczony 
na pasku stanu. 


Dodawanie kolejnych stron do publikacji 


1.  Zmenu Wstaw wybierz opcję Strona. Pojawi się okno dialogowe Wstawianie 
strony (rysunek 7.3). 


Wstawianie strony 


Dostępne typy stron 


Okno dialogowe 
Wstawianie strony 


[4 Dodaj hiperłącze do paska nawigacyjnego sieci Web 


więcej opcji... Anuluj 


Rysunek 7.3 


2. Jeśli chcesz zmienić typ strony, w sekcji Dostępne typy stron kliknij strzałkę 
w dół i wybierz z listy rozwijanej inny rodzaj stron. 
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Rozdział 7.9 


Rozdział 7.10 


Tworzenie uczniowskiej witryny internetowej 


7. 


Jeśli układ strony nie odpowiada Twoim potrzebom, ale chciałbyś zachować 
podstawowe formatowanie pierwszej strony, kliknij przycisk Więcej opcji. 


W pole Liczba nowych stron wpisz, ile stron chcesz dodać. 


W sekcji Opcje kliknij przycisk opcji Duplikuj wszystkie obiekty na stronie: 1 lub 
Wstaw puste strony, jeśli nie chcesz żadnego formatowania. 


Jeśli na stronie głównej chcesz wprowadzić przycisk, który będzie się odnosił 
do tej strony, zaznacz opcję Dodaj hiperłącze do paska nawigacyjnego sieci Web. 


Kliknij przycisk OK. 


Zmienianie tytułu stron 


1. 


Na pasku stanu (u dołu ekranu) kliknij ikonę strony 1, ażeby powrócić do 
pierwszej strony. 


Kliknij tytuł strony głównej na górze swojej strony. Wpisz tytuł swojej strony 
głównej. 


Na pasku stanu kliknij ikonę strony 2, żeby przejść do strony drugiej. 
Kliknij okno tekstu tytułu na górze strony drugiej. Wpisz odpowiedni tytuł. 


Zapisz swoją pracę. Co 15 minut wybierz z menu Plik polecenie Zapisz. 
Asystent pakietu Office zwykle jest zaprogramowany tak, aby przypominać Ci 
o zapisywaniu pracy. 


Dodawanie ankiety 


Czytelnicy stron internetowych często są gotowi odpowiadać na ankietę, 
zakładając, że łatwo ją wypełnić i wysłać. Rezultaty otrzymujesz do dalszej 
analizy. Zwykle za pomocą szkolnej strony internetowej możesz dotrzeć 
do większej liczby czytelników niż pocztą tradycyjną. 


1. 


10. 


Upewnij się, że w okienku zadań zaznaczona jest opcja Witryna sieci Web - 
opcje. 


W sekcji Formularz kliknij opcję Formularz odpowiedzi. 


Program automatycznie utworzy nową stronę z formatowaniem 
odpowiednim dla formularza odpowiedzi (rysunek 7.4). 


iknij pole Tytuł strony formularza i wpisz główny tytuł. 


iknij pole Określ zwięźle, jakich informacji oczekujesz i wpisz opis oczekiwanej 


K 
Kliknij pole Tytuł formularza odpowiedzi ogólnej i wpisz ten tytuł. 
K 
odpowiedzi. 


iknij pole Pierwsze pytanie i wpisz opis lub pytanie. 


iknij pole Odpowiedź A i wpisz tekst jednej z odpowiedzi do wyboru. 
Podobnie postępuj z innymi tekstami odpowiedzi oraz pytaniami. 


Dwukrotnie kliknij przycisk Prześlij, aby wskazać, gdzie mają być wysyłane 
odpowiedzi. 


Pojawi się okno dialogowe Właściwości przycisku polecenia. Kliknij przycisk 
Właściwości formularza, aby wyświetlić okno dialogowe Właściwości formularza 
(rysunek 7.5). 
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Tworzenie uczniowskiej witryny internetowej 
Rozdział 7.11 


11. 
12. 


13. 
14. 
15. 


Pub a a 050 Pub 

Plik Edycja Widok Wstaw Format Narzędzia Tabela Rozmieść Okno Pomoc wpisz pytanie do 
DEWAGŃGRY|KWAS|O---|5-AĄA|ET)% -AQG Piece 
ZPS __ ;[_SJBzujEs=EJNU. 

|4 |2 Ą | |? [6 je [10 e 


Tytuł strony formularza 


% © Witryna sieci Web - opcje rx 
[c Witryna sieci Web - opcje 
4 Projekty publikacji 


HE schematy kolorów 


Ag Schematy czcionek 


Pasek nawigacyjny 


Wiele 


Formularz 


BIO. HBA IE |7 


Brak zamówienia 


(sM 
ormularz odpowiedzi] Formularz zapisów 


Konwertuj na układ wydruku 


Zobacz też 


[Ej 
5 


wstaw stronę... 
Wypełnienie tła i podkład dźwiękowy... 


4 i EJ > 
*k 


4,200; 21,733 cm ps 


Rysunek 7.4 , wę: 
Nowa strona witryny z formularzem odpowiedzi 


Okno dialogowe 
Właściwości formularza 


Właściwości formularza 


( Metoda pobierania danych — 
| Do skorzystania z tej opcji niezbędna jest ścisła współpraca z 
/ usługodawcą internetowym. 


(©. Zapisz dane w pliku na serwerze sieci Web 

| (© wyślij dane do mnie za pomocą poczty e-mail 
*_ Użyj programu od usługodawcy internetowego 
© Użyj d usługod: internet: 


r Informacje o pobieraniu danych 
| Metoda formularza: (© Pobierz (* Ogłoś 
Pola ukryte 


| 
[Element | Wartość elementu Dodaj... 


Rysunek 7.5 


Kliknij opcję Wyślij dane do mnie za pomocą poczty e-mail. 


W pole Wyślij dane na ten adres e-mail wpisz adres e-mail, pod który mają być 
wysłane odpowiedzi. 


Naciśnij klawisz [Tab], żeby ewentualnie zmienić temat listu e-mail. 
Kliknij przycisk OK, aby zamknąć okno dialogowe Właściwości formularza. 


Kliknij przycisk OK, aby zamknąć okno dialogowe Właściwości przycisku 
polecenia. 


Zapisz dokument. 
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Tworzenie uczniowskiej witryny internetowej 
Rozdział 7.12 


Etap 2 — Rozbudowa strony sieci WWeb 


Zastanów się i podejmij decyzje, które elementy dodatkowe chciałbyś za- 
stosować na Iwojej stronie sieci Web. Każdy element powinien podkreślać 
treść dokumentu, a nie tylko jego formę. Zbyt wiele dźwięków i obrazków 
może rozpraszać uwagę odbiorcy, a poza tym powodować, że strona 
będzie się ładowała wolniej. Pamiętaj także, aby postępować zgodnie 
z prawem autorskim, wprowadzając cytowania źródeł informacji w odpo- 
wiednich miejscach, oraz by systematycznie zapisywać swój dokument. 


Dodawanie ramek tekstowych 
1. Kliknij przycisk paska nawigacji, aby powrócić do strony 1. 
2. Na pasku narzędzi Obiekty kliknij przycisk Pole tekstowe l. 


3. - Narysuj ramkę tekstową, rozpoczynając od lewego górnego obszaru, 
w którym tekst ma się zaczynać. Przeciągnij ramkę ukośnie do miejsca, 
w którym tekst ma się kończyć. 


4. Kliknij w dowolnym miejscu ramkę tekstową, żeby przejść do trybu edycji. 


5. W ramce tekstowej zobaczysz migający kursor. > 
Zmień styl tekstu, używając opcji paska narzędzi | RĘE RAANIE 
Pi Ź sa . ż Ź . > - Ź 
Formatowanie, i rozpocznij wpisywanie tekstu Ź Ry RKAGRNIRTE 
(rysunek 7.6). $ ramki tekstowej 
Ramka tekstowa—— Ź 
ZŁ 


Rysunek 7.6 


Uwaga. Nie zasłaniaj ramki tekstowej innymi ramkami tekstowymi ani 
grafiką. Ramka tekstowa będzie przetworzona w grafikę, co spowoduje, 

że będzie ściągana dłużej niż zwykły tekst. Animacja nie działa, jeśli zachodzi 
na pole tekstowe lub grafikę. 


Tworzenie tabeli 
1. _ Aby utworzyć tabelę, na pasku narzędzi Obiekty kliknij przycisk Wstaw tabelę. 


2. Ustaw wskaźnik myszy w miejscu, w którym ma się zaczynać lewa górna 
krawędź tabeli, i przeciągnij ukośnie, żeby utworzyć tabelę. 


3. - Pojawi się okno dialogowe Tworzenie tabeli (rysunek 7.7). 
4. Wpisz odpowiednie wartości w pola Liczba wierszy i Liczba kolumn. 


5. Na liście Format tabeli kliknij odpowiedni format. Jego podgląd zostanie 
wyświetlony w sekcji Przykład. 


6. Kliknij przycisk OK. 


7. Wprowadź odpowiednie dane do tabeli. 
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Tworzenie uczniowskiej witryny internetowej 
Rozdział 7.13 


Okno dialogowe mmm |worzenie tabeli 


Tworzenie tabeli AWA 
Liczba wierszy: a E dA 


Liczba kolumn: 1 E Kupujący — Model Kolor 
Pn MAM AN IT Czerwony 


wt TGM BM AZ Niebieski 


Format tabeli: 


Książeczka czekowa Śr TMA MOZ BE Biały 
cz PCN HPN (WZ Szary 


wybierz ten format, aby wyczyścić całe formatowanie tabeli. 


Rysunek 7.7 


Etap 3 — [worzenie hiperłączy 


Wprowadzenie hiperłączy w Kreatorze witryny sieci Web może pomóc 
w łączeniu informacji z jednej strony z inną stroną w Twoim projekcie inter- 
netowym albo z innymi miejscami w Internecie. Przemyśl, co chciałbyś 
dodać przez hiperłącza do tekstów lub obiektów na Twojej stronie (np. 
rysunków lub części obiektów). 


Tworzenie hiperłącza do innej strony projektu 
1. Kliknij obrazek lub blok tekstu, który chciałbyś połączyć z inną stroną 
w swojej witrynie lub innym miejscem w Internecie. 
2. Z menu Wstaw wybierz opcję Hiperłącze lub na pasku narzędzi Standardowy 


kliknij przycisk Wstaw hiperłącze . Pojawi się okno dialogowe Wstawianie 
hiperłącza (rysunek 7.8). 


3. W poluPołącz z kliknij opcję Miejsce w tym dokumencie. 
Okno dialogowe Wstawianie hiperłącza z zaznaczoną opcją Miejsce w tym dokumencie 


Wstawianie hiperłącza 


Połącz z: Tekst do wyświetlenia: | 
[8] 
Istniejący pli - 
lub strona sieki Pierwsza strona 
web Ostatnia strona 


Wybierz miejsce w tym dokumencie: 


Następna strona 
$] Poprzednia strona 


Miejsce w tym Gg Numery i nazwy stron 


dokumencie 


Utwórz nowy 
dokument 


Adres e-mail 


Rysunek 7.8 
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4. "W polu Wybierz miejsce w tym dokumencie kliknij stronę, do której ma prowadzić 
hiperłącze. 


5. Kliknij przycisk OK — właśnie dodałeś hiperłącze do innej strony w swoim 
projekcie. 


Tworzenie hiperłączy do Internetu 


Tworzenie hiperłączy do adresów internetowych jest tak proste, jak tworze- 
nie hiperłączy do innej strony. 


Tworzenie hiperłączy do części tekstu lub obrazka 


1. Zaznacz tekst lub obrazek, który chcesz połączyć z inną stroną internetową. 


2. Z menu Wstaw wybierz opcję Hiperłącze lub na pasku narzędzi Standardowy 
kliknij przycisk Wstaw hiperłącze. Pojawi się okno dialogowe Wstawianie 
hiperłącza. 


3. W polu Połącz z kliknij opcję Istniejący plik lub strona sieci Web (rysunek 7.9). 

Okno dialogowe Wstawianie hiperłącza z zaznaczoną opcją 
Istniejący plik lub strona sieci Web 

Seiawianie hiperłącza 

Tekst do wyświetlenia: | 
ac] plik Szukaj w: 5 Moje dokumenty r aj =| 
lub strona sieci — : 
web ZMS Moja muzyka Zakładka... 
= rat (2) Moje obrazy 


Miejsce w w tym 
dokumencie Strony 
przeglądane 


Utwórz nowy Niedawno 


dokument używanie 
pliki 


Adres: 


cal 
Adres e-mail 


| Anuluj | 


Rysunek 7.9 


4. "W pole Adres wpisz lub wklej adres URL. Możesz również kliknąć opcję 
Bieżący folder, aby wybrać plik z folderu Moje dokumenty, opcję Strony 
przeglądane, aby zaznaczyć plik, który był ostatnio wyświetlany 
w przeglądarce, lub opcję Niedawno używane pliki, aby zaznaczyć ostanio 
używany plik. 


5. Kliknij przycisk OK. 


6.  Podkreślony tekst zwykle oznacza obecność hiperłącza. 
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Tworzenie hiperłącza do adresu e-mail 


hs 


4. 
5. 


Kliknij obrazek lub tekst, który chcesz powiązać ze swoim adresem e-mail. 
Jeśli później w Internecie hiperłącze to zostanie wskazane, w komputerze 
wskazującego uruchomi się program poczty elektronicznej z Twoim adresem 


e-mail wpisanym w pole adresu. 


Z menu Wstaw wybierz opcję Hiperłącze lub na 


pasku narzędzi Standardowy 


kliknij przycisk Wstaw hiperłącze. Pojawi się okno dialogowe Wstawianie hiperłącza. 


W polu Połącz z kliknij opcję Adres e-mail (rysunek 7.10). 


Wstawianie hiperłącza 


Tekst do wyświetlenia: 


Połącz z: 


it plk Adres e-mail: 


lub strona sieci 

web Temat wiadomości: 

$-] 

Miejsce w tym 
dokumencie 


Niedawno używane adresy e-mail: 


Utwórz nowy 
dokument 


p ———— 


ER 
El 
Adres e-mail 


Rysunek 7.10 


z zaznaczoną 


W pole Adres e-mail wpisz lub wklej adres. 


Kliknij przycisk OK. 


| Anuluj 


Okno dialogowe Wstawianie hiperłącza 


opcją Adres e-mail 


Zastosowanie narzędzia do tworzenia miejsc 
aktywnych 


Aby dodać hiperłącze do części obiektu, np. elementu obrazu, możesz 
wybrać narzędzie do tworzenia miejsc aktywnych. 


d.: 


Na pasku stanu kliknij stronę trzecią. Zaznacz 
dodać hiperłącze. 


element, do którego chcesz 


Na pasku narzędzi Obiekty kliknij przycisk Punkt aktywny. 


Pojawi się okno dialogowe Wstawianie hiperłąc 


za. 


Postępując zgodnie z którąś z powyższych instrukcji, dodaj hiperłącze do innej 


strony witryny, do Internetu lub adresu e-mai 


Zostanie utworzone hiperłącze o ramce 
takiej, jaką mają rysunki. Możesz zmienić 
rozmiar obszaru aktywnego lub go 
obrócić (rysunek 7.11). 


Miejsce aktywne | 


utworzone w tekście 


| Strona główma daje Cimożliwość wywarcia 
|pierwszego wrażenia na czytelikach . 
(1 przekazania im przy tej okazji podstawowych : 
;mfonmacji o przemiac zeru witryny, jej 

| zarartości i układzie. Warto umieścić tutaj 
tekst przet iający czytemikom Twoją 
jorgmimację oaz zawierający mstrukcje na 
zt Ctemat. sposobu 
(nawigowania po 


© O 


ć __ Hiperłącze do strony 6 żę : ! 


Pozostaje Ci tylko wypełnić poszczegó me ; | 
| stromy odpowiednią treścią i ogłosić gotową :: i 
(witrynę w sieci World Wide Web. PN POŁ CÓ | 
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a: 


Tworzenie odnośnika do pliku 


Jeśli zamierzasz połączyć swoją stronę internetową z dokumentem, który 
utworzyłeś, masz kilka opcji. Jeśli chcesz, żeby oglądający Twoją stronę 
mieli możliwość zapisywania i edycji tego dokumentu, zachowaj plik w ory- 
ginalnym formacie. Pamiętaj jednak, że przeglądający, aby prawidłowo od- 
czytać i edytować dany plik, muszą mieć to samo oprogramowanie co Ty. 


Jeśli chcesz, żeby oglądający mogli tylko odczytywać Twój dokument, 
zapisz go jako stronę internetową. 


Tworzenie hiperłącza do dokumentu programu 
Word lub Excel 


Jeśli chcesz mieć pewność, że odbiorcy będą mogli obejrzeć dołączony 
dokument, otwórz go i zapisz jako stronę internetową (niektóre elemen- 
ty formatu mogą ulec zmianie lub zostać utracone). 


Uwaga. Jeśli chcesz, żeby plik pozostał w formacie programu Word lub 
Excel i mógł być zachowywany oraz edytowany przez odbiorców, pomiń 
punkt drugi instrukcji. 


1. Otwórz dokument. 
2. Z menuPlik wybierz polecenie Zapisz jako stronę sieci Web. 


Odszukaj swój folder osobisty. Zapisz plik w tym samym folderze, w którym 
znajduje się Twoja strona internetowa. 


4. Powróć do swojej strony internetowej. Wybierz tekst lub obrazek, z którego 
chcesz utworzyć hiperłącze do dokumentu. 


5. Z menu Wstaw wybierz opcję Hiperłącze lub na pasku narzędzi Standardowy 
kliknij przycisk Hiperłącze. 
6. _Wsekcji Połącz z kliknij opcję Istniejący plik lub strona sieci Web. 


7. Odszukaj na dysku odpowiedni plik, zaznacz jego nazwę, a następnie kliknij 
przycisk OK. 


Tworzenie hiperłącza do dokumentu programu 
PowerPoint 


Jeśli chcesz, żeby odbiorcy Twojej strony mogli przeglądać w Internecie 
dokument programu PowerPoint — masz 3 opcje. 


Łączenie z prezentacją programu PowerPoint 


Jeśli chcesz, aby Twoja prezentacja mogła być przeglądana przez odbior- 
ców jako zestaw slajdów, zapisz ją jako Pokaz programu PowerPoint. Roz- 
szerzeniem nazwy pliku, zapisanego jako zestaw slajdów, jest .pps. Jeśli 
połączysz swoją stronę tekstową z tego rodzaju plikiem, Twoja prezen- 
tacja będzie automatycznie uruchamiana jako pokaz slajdów. Nie straci for- 
matowania, animacji ani przejść. 
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Tworzenie uczniowskiej witryny internetowej 


1. Otwórz dokument programu PowerPoint. 


2. Z menuPlik wybierz polecenie Zapisz jako. 


znajduje się Twoja strona internetowa. 


Powróć do swojej strony internetowej. 


SO O R 


prezentacją. 


Odszukaj swój folder osobisty. Zapisz plik w tym samym folderze, w którym 


W sekcji Nazwa pliku wpisz nazwę swojej prezentacji. 


W sekcji Zapisz jako typ wybierz opcję Pokaz programu PowerPoint. 


Wybierz tekst lub obrazek, który chcesz powiązać hiperłączem ze swoją 


8. Z menu Wstaw wybierz opcję Hiperłącze lub na pasku narzędzi Standardowy 


kliknij przycisk Hiperłącze. 


9.  Wsekcji Połącz z kliknij opcję Istniejący plik lub strona sieci Web. 


10. Przeglądaj dysk w poszukiwaniu odpowiedniego pliku, zaznacz jego nazwę, 


a następnie kliknij przycisk OK. 


Łącze do prezentacji programu PowerPoint 


Jeśli chcesz, żeby Twoja prezentacja pozostała w postaci pliku programu 
PowerPoint, który może być zachowywany i edytowany, postępuj według 
poniższej instrukcji. Jednak Twoją prezentację będą mogły przeglądać tylko 


osoby dysponujące programem PowerPoint. 
1. Otwórz dokument programu PowerPoint. 


2. Z menuPlik wybierz polecenie Zapisz jako. 


3. Odszukaj swój folder osobisty. Zapisz plik w tym samym folderze, w którym 


znajduje się Twoja strona internetowa. 


4. 'Wssekcji Nazwa pliku wpisz nazwę swojej prezentacji. 


5. Powróć do swojej strony. 


6. « Wybierz tekst lub rysunek, który chcesz powiązać hiperłączem ze swoją 


prezentacją. 


7. Z menu Wstaw wybierz opcję Hiperłącze lub na pasku narzędzi Standardowy 


kliknij przycisk Hiperłącze. 


8. _ Wsekcji Połącz z kliknij opcję Istniejący plik lub strona sieci Web. 


9. Przeglądaj dysk w poszukiwaniu odpowiedniego pliku, zaznacz jego nazwę, 


a następnie kliknij przycisk OK. 


Uwaga. Żeby sprawdzić, czy łącze do Twojej prezentacji PowerPoint działa, 
będziesz musiał najpierw zapisać ją jako stronę internetową w folderze stron 
internetowych. Aby sprawdzić działanie łącza, możesz dwukrotnie kliknąć plik 
index.html. Sorawdzanie łącza może nie zadziałać, jeśli będziesz przeglądał je 


w Podglądzie stron sieci Web. 
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c, 


Łącze do strony WWW z programu PowerPoint 


Jeśli chcesz, żeby odbiorcy mogli przeglądać powiązaną prezentację jako 
stronę internetową, otwórz prezentację programu PowerPoint i zapisz ją 
jako stronę sieci Web. PowerPoint zapisze wszystkie strony jako doku- 
menty HTML. Każdy slajd zostanie zachowany jako plik HTML, z grafiką 
danego pliku zapisaną w folderze internetowym. Odbiorcy obejrzą slajdy 
ze spisem treści, który będzie miał odnośniki do każdego ze slajdów. Ani- 
macje i efekty przejścia zostaną utracone, a niektóre z elementów for- 
matowania mogą ulec zmianie. 


1. Otwórz dokument programu PowerPoint. 
2. Z menuPlik wybierz polecenie Zapisz jako stronę sieci Web. 


Odszukaj swój folder osobisty. Zapisz plik w tym samym folderze, w którym 
znajduje się Twoja strona internetowa. 


4.  'Wsekcji Nazwa pliku wpisz nazwę swojej strony internetowej. 
5. Powróć do strony internetowej w programie Publisher. 


6. « Wybierz tekst lub rysunek, który chcesz powiązać ze swoją stroną 
internetową utworzoną w programie PowerPoint. 


7. Z menu Wstaw wybierz opcję Hiperłącze lub na pasku narzędzi Standardowy 
kliknij przycisk Hiperłącze. 


8. _ Wsekcji Połącz z kliknij opcję Istniejący plik lub strona sieci Web. 


9. Odszukaj prezentację, która została zapisana jako strona internetowa 
(plik HTML). 


Uwaga. PowerPoint zachowuje prezentację jako plik HTML, ale 
w oddzielnym folderze zapisuje też wszystkie slajdy i dołączone obiekty. 
Nie twórz łączy do żadnego z plików w folderze zawierającym pliki HTML. 


10. Kliknij przycisk OK. 


Etap 4 — Zastosowanie opcji Sprawdzanie projektu 


Program Publisher sprawdza projekt strony sieci Web, a jeśli znajdzie jakieś 
problemy, prezentuje odpowiednie okno dialogowe. Opcja sprawdzania 
projektu poszukuje np. pustych ramek, tekstu w obszarach przepełnienia, 
nieproporcjonalnych obrazków, obiektów znajdujących się częściowo poza 
stroną, pustych przestrzeni na szczycie strony sieci Web oraz miejsc, gdzie 
tekst staje się obiektem graficznym, a także stron niedostępnych przez 
hiperłącza i sytuacji przewidywanego długiego czasu ładowania. Pamiętaj, 
że gdy tekst zachodzi na inny obiekt, to zapisywany jest jako grafika 
i jako taki nie może być odczytywany przez czytniki tekstu. 
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1.  Zmenu Narzędzia wybierz opcję 
Sprawdzanie projektu. Pojawi się okno 
dialogowe Sprawdzanie projektu 
(rysunek 7.12). 


Sprawdzanie projektu PP] 
Strony do sprawdzenia: 


© wszystkie 


© strony 


Okno dialogowe od] 1 da:| 2 


Sprawdzanie projektu 


Iv Sprawdź strony wzorcowe 


Rysunek 7.12 


2. - Aby sprawdzić całą publikację, zaznacz opcję Wszystkie. Aby wybrać konkretne 
strony, zaznacz opcję Strony, a następnie wpisz numery stron 
w pola od, do. 


3. - Kliknij przycisk OK. 
4. _ Publisher sprawdzi projekt, a jeśli znajdzie jakąś usterkę — wyświetli 
odpowiednie okno dialogowe (rysunek 7.13). 


Okno dialogowe, które —FOJESZTZUBST WU EEU 
jest wyświetlane w trakcie 


. A Problem: 1 ; 1 ł ki 
sprawdzania projektu, Część tekstu znajduje się w obszarze den | POUSSZTZ ke | 
jeśli wystąpią problemy | 777778: Zamknij 


Sugestie: 


Zmień rozmiar tabeli lub ramki tekstowej. ę 
Usuń tekst lub zmniejsz rozmiar czcionki. Wyjaśnij... 
Przelej tekst do innej ramki. 

Odblokuj tabelę, Aby uzyskać więcej informacji, 


kliknij przycisk Wyjaśnij, 


Rysunek 7.13 


5. Jeśli chcesz naprawić znalezioną usterkę, przejdź do publikacji i dokonaj 
odpowiednich zmian. Nie musisz zamykać okna dialogowego Sprawdzanie 
projektu. Kiedy skończysz, kliknij przycisk Dalej, aby program MS Publisher 
kontynuował sprawdzanie publikacji. Jeśli nie chcesz naprawiać danego 
błędu, kliknij przycisk Ignoruj, a następnie kliknij przycisk Dalej. Postępuj tak, 
aż sprawdzisz wszystkie usterki. 


6. Gdy program skończy sprawdzanie projektu, wyświetli informacyjne okno 
dialogowe. Kliknij przycisk OK. 


Etap 5 — Przeglądanie swojej witryny internetowej 


1.  ZmenuPlik wybierz opcję Podgląd stron sieci Web. Pojawi się okno dialogowe 
Podgląd strony sieci Web (rysunek 7.14). 


Okno dialogowe 
Podgląd strony sieci Web 


Podgląd strony sieci Web 


Podgląd: 
(* witryna sieci Web 
(© Bieżąca strona 


Na podglądzie pojedynczej strony nie będą działać łącza 
do innych stron w obrębie witryny. 


Rysunek 7.14 
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2. Upewnij się, że zaznaczona jest opcja Witryna sieci Web, aby przejrzeć 
wszystkie strony w swojej witrynie internetowej. 


3. - Kliknij przycisk OK. Publisher automatycznie uruchomi program Internet 
Explorer lub domyślną przeglądarkę internetową, żeby dokonać przeglądu 
(rysunek 7.15). 


Witryna wyświetlona przez domyślną przeglądarkę 


(A Strona główna - Microsofi: Internet Explorer - [Praca w trybie offline] 
Plik Edycja Widok  Ulubione| Narzędzia Pomoc 


A B e] L Pó D w e 


Zatrzymaj Odśwież Start Wyszukaj Ulubione / Multimedia 


Tytul strony głównej 


Strona główna daje Ci możliwość wywarcia 

pierwszego wrażenia na czytelnikach 

i przekazania im przy tej okazji MEC 

informacji o przeznaczeniu witryny, je. 

zawartości i układzie. Warto umieścić łaj tekst 
przedstawiający czytelnikom Twoją organizację ) ) 
Oraz zawierający instrukcje na temat sposobu 

nawigowania po witrynie. 


Kreator automatycznie utwotzył hiperłącza do 
wybranych stron. Pozostaje Ci tylko wypełnić 
poszczególne strony odpowiednią treścią 

i ogłosić gotową witrynę w sieci World Wide 

Web. 


Dewiza firmy 


2 Mój komputer 


Rysunek 7.15 


4. Sprawdź wszystkie łącza, aby się upewnić, że wszystko działa prawidłowo. 


Uwaga. Jeśli masz łącza do prezentacji PowerPoint, to podczas przeglądania 
Twojej strony w ten sposób łącza te nie będą działały. 


5. Jeśli wszystkie łącza działają, a układ jest prawidłowy, zamknij przeglądarkę. 


Etap 6 — Zapisywanie strony internetowej 


Przed umieszczeniem swojej strony w Internecie zapisz ją w dwóch for- 
matach: w formacie programu Publisher, co umożliwi wprowadzanie na 
niej zmian, oraz jako stronę internetową. Publisher przekonwertuje 
w drugim przypadku wszystkie strony i ilustracje na format HTML i for- 
maty plików graficznych w folderze internetowym. 


Zapisywanie strony jako pliku programu Publisher 


1. Zapisz swoją stronę internetową jako plik programu Publisher w folderze 
strony internetowej. 


E 2. Z menuPlik wybierz polecenie Zapisz jako. 


3. Odszukaj swój folder osobisty. Otwórz folder Przykłady uczniowskie i podfolder 
Publikacje — biuletyny. 


4. _ Nazwij swoją stronę internetową i kliknij przycisk Zapisz. 
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Zapisywanie strony jako strony internetowej 


1.  ZmenuPlik wybierz polecenie Zapisz jako stronę sieci Web. Odszukaj folder 
Przykłady uczniowskie i podfolder Witryny internetowe. 


2. - Publisher zmieni wszystkie strony w dokumenty formatu HTML 
i odpowiednie dokumenty graficzne. Nie próbuj przesuwać żadnych plików 
ani samej strony, gdyż wtedy przestanie działać. 


3. - Kliknij przycisk Zapisz. 
4. Jeśli chcesz sprawdzić, czy łącze do [wojej prezentacji PowerPoint działa, 
będziesz musiał otworzyć plik HTML swojej strony internetowej. 


Zapisywanie dokumentów Microsoft Office 
jako stron sieci Web 


Możesz zapisać wszystkie dokumenty Pakietu Office jako strony sieci 
Web, które mogą być przeglądane przez przeglądarkę sieciową (jednakże 
w niektórych sytuacjach mogą być wymagane najnowsze typy prze- 
glądarek internetowych) 


1.  ZmenuPlik wybierz Zapisz jako. 


2. - Otwórz swój folder osobisty, folder Materiały nauczycielskie, a następnie folder 
Materiały wspomagające. 


3. - W ramce Nazwa pliku wpisz odpowiednią nazwę. 
4. Zapisz jako Strona sieci Web. 


5. Kliknij przycisk Zapisz. 


Etap 7 — Publikowanie w Sieci 


Publikowanie szkolnej strony internetowej 
w szkolnej witrynie 


W zależności od warunków w pracowni istnieje kilka możliwości pub- 
likowania gotowych stron sieci Web. Możesz publikować ją na: 

1. Swoim szkolnym lub regionalnym serwerze internetowym 

2.  Darmowym serwerze 

3. Albo poprzez Twojego dostawcę usług internetowych. 


Wiele z tych darmowych serwisów stosuje politykę reklamową, która może 
być nieodpowiednia do zastosowań szkolnych lub mieć inne ograniczenia. 
Zapoznaj się uważnie z umowami i polityką dotyczącą umieszczania [wo- 
jej strony sieci Web na tych serwerach. Opcje publikowania stron sieci 
Web omówione są poniżej. 
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Publikowanie strony sieci Web na serwerze szkolnym 
lub regionalnym 


Gdy już stworzysz stronę sieci Web, skontaktuj się ze szkolnym lub regio- 
nalnym administratorem serwera co do uwzględnienia jej jako części wit- 
ryny szkolnej. Przekaż administratorowi albo koordynatorowi dysk za- 
wierający pliki Twojej strony sieci Web. 


Uwaga. Musisz dać administratorowi swój materiał jako stronę sieci Web, 
a nie w postaci pliku Publishera. 


Publikowanie strony sieci Web na darmowym 
serwerze dostawcy usług internetowych 


Wielu dostawców usług internetowych oferuje darmowe usługi ser- 
wowania stron sieci Web. Przejrzyj stronę informacyjną wybranego dostaw- 
cy w poszukiwaniu instrukcji na umieszczenie tam Twojej strony sieci Web. 


Jeśli będziesz przenosił swoją finalną stronę sieci Web własnoręcznie na 
serwer, to będziesz musiał się skontaktować prawdopodobnie z admini- 
stratorem tego serwera lub jego przedstawicielem w celu uzyskania infor- 
macji o adresie FTP. 


FTP jest to skrót od File Transfer Protocol. Protokół jest rodzajem języka 
— umożliwia komputerom porozumiewanie się. 


FTP używany jest do przesyłania plików lub folderów poprzez Internet. 
Następujące instrukcje prezentują metodę przesyłania Twojej strony sieci 
Web na serwer. 

1. Otwórz plik witryny sieciowej Publishera z rozszerzeniem .pub (nie plik .htm). 
2. 'WmenuPlik wybierz Zapisz jako stronę sieci Web. 

3. Upewnij się, że w nazwie pliku nie ma spacji ani żadnych specjalnych znaków. 


Uwaga. Jako że nazwa pliku pojawi się jako część nazwy Twojego URL, upewnij 
się, że jest to nazwa, którą chcesz publikować, a równocześnie jest to nazwa 
łatwa do zapamiętania przez odbiorców. 


4. 'Woknie Zapisz w kliknij strzałkę w dół aż do miejsca Lokalizacje FTP. Kliknij 
Dodaj/Modyfikuj lokalizacje FTP. 


5.  Woknie dialogowym Dodaj/Modyfikuj lokalizacje FTP wpisz adres FTP przekazany 
przez administratora serwera. 


Uwaga. Adres FTP, nazwa użytkownika i hasło w powyższym przykładzie 
podane są tylko do celów prezentacyjnych. Twoja informacja FTP będzie 
zapewne inna. 


6. Kliknij przycisk Użytkownik, wpisz nazwę użytkownika, a poniżej wpisz swoje 
hasło. 


7. Kliknij Dodaj. 
8. Kliknij OK, aby dodać ten serwer FTP. 
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9.  Powrócisz do okna dialogowego Zapisz jako stronę sieci Web. Kliknij, ażeby wybrać 
nowy serwer FTP, a następnie kliknij OK. 


10. Kiedy zostanie nawiązane połączenie z serwerem FTP i jego nazwa pojawi się 
na górze okna dialogowego w ramce Zapisz w, kliknij Zapisz. 


11. Pojawi się okno dialogowe Zapisywanie, a kiedy zniknie, oznaczać to będzie, że 
wszystkie [woje dokumenty HTML i obrazki oraz inne skojarzone pliki zostały 
przesłane na serwer. 
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Notatki: 
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